CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM

R. Nossa Senhora de Fatima, 200 - CEP 12.935-000 - Estado de S&o Paulo
Fone/fax: (0XX11) 4598-4511 e-mail: secretaria@camaravargem.sp.gov.br

RESOLUCAO n° 02
De 17 de marco de 2016

Dispoe sobre o acesso a informacao
no ambito da Camara Municipal de

Vargem.

O Presidente da Camara Municipal de Vargem, nos termos do art. 177, inciso V, do

Regimento Interno, submete para apreciacdo do Plenario a sequinte RESOLUCAO:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucao dispde sobre rotinas e procedimentos referentes ao Servico de
Informacdo ao Cidaddo - SIC, no ambito do Poder Legislativo Municipal, para a garantia
do acesso a informacdo e para a classificacdo de informagbes sob restricado de acesso,
observados grau e prazo de sigilo, conforme disposto na Lei n® 12.527/11, que dispde

sobre o acesso a informagdes.

Art. 2° Sujeitam-se ao disposto nesta Resolucao todos os setores e departamentos que

integram a estrutura organizacional da Camara Municipal de Vargem.

Art. 39 Para efeitos desta Resolugdo considera-se:

I - informacao - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - dados processados - dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por
meio de processamento eletr6nico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informacao;

ITI - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - informacao sigilosa - informacdo submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e
aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V - informacdo pessoal - informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo - conjunto de agdes referentes a produgdo, recepcao,

classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducao, transporte, transmissao, distribuicao,
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arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da
informacao;

VII - disponibilidade - qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informacao que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informagdo ndao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X - primariedade - qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacGes;

XI - informacgdo atualizada - informacdo que relne os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

XII - documento preparatorio - documento formal utilizado como fundamento da

tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 4° A busca e o fornecimento da informacdo sao gratuitos, ressalvada a cobranga do
valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reproducao de
documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situagdo econdmica nado lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio

ou da familia, exigindo-se declaragao escrita.

CAPITULO II
TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° Sera divulgado espontaneamente pela Camara Municipal de Vargem, por meio
do site oficial http://www.camaravargem.sp.gov.br/:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislacdao aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

II - programas, projetos, acdes, metas estabelecidas nas leis orcamentarias, bem como os
resultados e impacto;

III - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV - execugdo orgamentaria e financeira detalhada;

V - licitagGes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI - remuneragado e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, graduagdo, funcdo

e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo e quaisquer outras vantagens
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pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes daqueles que estiverem
na ativa, de maneira individualizada;

VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

VIII - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei
n® 12.527/11, e telefone e correio eletrénico do Servico de Informagdes ao Cidadao -
SIC;

IX - todo e qualquer processo administrativo, em tramite ou arquivado, que ndo se
tenha atribuido sigilo.

CAPITULO III
TRANSPARENCIA PASSIVA

Secao I

Do Servigo de Informacao ao Cidadao

Art. 6° Fica implantando o Servico de Informacdes ao Cidadao - SIC, com o objetivo de:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacgao;

IT - informar sobre a tramitacao de documentos nas unidades;

III - receber e registrar pedidos de acesso a informacdo.

Paragrafo Unico. Compete ao SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacao;

II - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega de
nimero do protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido; e

III - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo

fornecimento da informagao, quando couber.

Art. 7. O SIC serd instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta ao

publico.

Secao II

Do Pedido de Acesso a Informacdo

Art. 8. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao.

§ 1° O pedido sera apresentado em formulario padrdo, disponibilizado em meio eletronico
no sitio na Internet.

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacao do pedido ao SIC.
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§ 3° E admitido o recebimento de pedidos de acesso a informagdo por qualquer outro
meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletrénica ou fisica, desde que
atendidos os requisitos do art. 9.

§ 4° Na hipotese do § 3° sera enviada ao requerente comunicagdo com o numero de
protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o prazo de

resposta.

Art. 9. O pedido de acesso a informagdo devera conter:

I - nome do requerente;

II - nimero de documento de identificagdo valido;

III - especificacao, de forma clara e precisa, da informagdo requerida; e

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicacdes ou da

informacgao requerida.

Art. 10. N3do serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo:

I - genéricos;

IT - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidacdo de dados e
informagdes, ou servico de producao ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do 6rgao.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso III do caput, o 6rgdo devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagbes a partir das quais o

requerente podera realizar a interpretacao, consolidacdo ou tratamento de dados.
Art. 11. S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagao.

Secao III

Do Procedimento de Acesso a Informacao

Art. 12. Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso sera imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgao devera, no prazo de até vinte
dias:

I - enviar a informagdo ao endereco fisico ou eletronico informado;

II - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacgdo, efetuar reproducao
ou obter certiddo relativa a informacao;

ITI - comunicar que nao possui a informagdo ou que nao tem conhecimento de sua

existéncia;
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IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsavel pela informacao
ou que a detenha; ou

V - indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua regular
tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso II do § 1°.

§ 3° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informagdo ou do
documento, o 6rgdao devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar
copia, com certificagdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtengdo de cdpia de que trata o § 3% o requerente podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja

feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 13. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.
Art. 14. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico
ou em outro meio de acesso universal, o érgao deverd orientar o requerente quanto ao
local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do caput o 6rgdo desobriga-se do fornecimento direto da
informacdo, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para consultar, obter ou

reproduzir a informacgao.

Art. 15. Quando o fornecimento da informagdo implicar reproducdao de documentos, o
orgao, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente as
informagdes bancdarias necessarias ou guia propria, para pagamento dos custos dos
servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. A reprodugdo de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da
comprovagao do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragao de pobreza por
ele firmada, ressalvadas hipéteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado

dos documentos, a reproducdo demande prazo superior.

Art. 16. Negado o pedido de acesso a informacdo, sera enviada ao requerente, no prazo
de resposta, comunicagdo com:

I - raz0es da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o apreciara; e

III - possibilidade de apresentacao de pedido de desclassificagdo da informacao, quando

for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.
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§1° As razOes de negativa de acesso a informacdo classificada indicardo o fundamento
legal da classificacdo, a autoridade que a classificou e o codigo de indexagao do
documento classificado.

§ 2° Os orgdos disponibilizara formulario padrao para apresentacdo de recurso e de

pedido de desclassificacdo.

Art. 17. O acesso a documento preparatério ou informagdo nele contida, utilizados como
fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, serd assegurado a partir da

edicao do ato ou decisao.

Secao IV

Dos Recursos

Art. 18. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de ndo fornecimento das
razoes da negativa do acesso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de dez
dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Presidente da Cémara Municipal, que devera
aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentagao.

§ 19 Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o requerente apresentar recurso
no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Plenario da Camara Municipal de
Vargem, que devera se manifestar em cinco dias contados do recebimento do recurso,
observando a votacdo favoravel da maioria absoluta para provimento do recurso.

§ 2° Ndo sendo apresentado o recurso no prazo do caput; ou negado o acesso a

informacgdo pelo Plenario, determinar-se-a o arquivamento do pedido.

Art. 19. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informacdo, o
requerente podera apresentar reclamagao no prazo de dez dias ao Controle Interno da
Camara Municipal de Vargem, autoridade de monitoramento de que trata o art. 40 da

[o]

Lei n° 12.527/11, que deverda se manifestar no prazo de cinco dias, contado do
recebimento da reclamagao.
Paragrafo Unico. O prazo para apresentar reclamagdo comegard trinta dias apds a

apresentacao do pedido.

CAPITULO IV
DO SIGILO DAS INFORMACOES

Art. 20 S3o passiveis de classificagdo sigilosa as informagfes cuja divulgacdo ou acesso
irrestrito possam comprometer atividade de investigacao ou de fiscalizagdo em

andamento, relacionadas com prevencgao ou repressao de infragdes de qualquer natureza.
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Art. 21 O prazo maximo de classificacao sigilosa sera de dez anos.
Paragrafo Unico. Poderd ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a

ocorréncia de determinado evento, observados o prazo de dez anos.

Art. 22. As informacgdes que puderem colocar em risco a seguranca dos Vereadores e
seus conjuges e filhos serdo classificadas como sigilosas até o término do mandato em

exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de reeleigdo.

Art. 23. A classificacdo de informagdo é de competéncia:

a) — Presidente da Camara Municipal;

b)- Mesa Diretora;

c) — Plenario;

§ 10 A decisdo da autoridade referida na alinea ¢ dependerda de aprovagdo por maioria
absoluta.

§ 20 E vedada a delegacdo da competéncia de classificacdo sigilosa.

Art. 24 A decisdo que classificar a informacdo em sigilosa devera ser formalizada no

Termo de Classificacdo de Informacdo - TCI.

Art. 25 A classificacdo das informacgOes sera reavaliada pela autoridade classificadora,

mediante provocagdo ou de oficio, para desclassificagdo.

Art. 26 O pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo da classificacdo podera ser
apresentado ao 6rgao independente de existir prévio pedido de acesso a informacao.
Paragrafo Unico. O pedido de que trata o caput serd enderecado a autoridade

classificadora, que decidird no prazo de trinta dias.

Art. 27. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliacdo pela autoridade
classificadora, o requerente poderd apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da
ciéncia da negativa, ao Plenario da Camara Municipal de Vargem, que podera provimento

por aprovacdo da maioria absoluta.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 28 Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:
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I - recusar-se a fornecer informagao requerida nos termos desta Resolucdao, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

IT - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total
ou parcialmente, informacao que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou
sobre que tenha conhecimento em razdao do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego
ou fungdo publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informagdo;

IV - divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informagao
classificada em sigilosa;

V - impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisao de autoridade superior competente informacao classificada em grau
de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput serao consideradas infragdes administrativas, quando
praticadas por servidor publico; e infragdo politico-administrativa, nos termos do art. 7°,
incisos I e III, do Decreto-Lei n® 201/67, quando a conduta for praticada por agente

politico.

Art. 29 A pessoa natural ou entidade privada que detiver informacdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o Poder Legislativo Municipal e praticar conduta prevista
no art. 28, estara sujeita as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administragcdo publica por prazo ndo superior a dois anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao publica, até

gue seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

CAPITULO V
DA AUTORIDADE DE MONITORAMENTO

Art. 30 Fica designada como autoridade de monitoramento o Controle Interno da Camara

Municipal de Vargem para exercer as seguintes atribuicoes:
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I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de forma
eficiente e adequada aos objetivos da Lei n°® 12.527/11;

II - avaliar e monitorar a implementacdo do disposto nesta Resolucdao e apresentar ao
Presidente da Camara Municipal o relatério anual sobre o seu cumprimento,
encaminhando-o para ciéncia do Plenario;

III - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a
implementacao desta Resolucao;

IV - orientar os departamento e setores no que se refere ao cumprimento desta
Resolucao;

V - manifestar-se sobre reclamacdao apresentada contra omissdao de autoridade

competente.

CAPITULO VI
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 31 O Poder Legislativo Municipal adequara suas politicas de gestdo da informacao,
promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e
arquivamento de documentos e informacoes.

Art. 32 N3do dispondo a legislagdo municipal sobre o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Municipal, aplica-se subsidiariamente a Lei n® 9.784/99 e as
disposicdes do Regimento Interno aos procedimentos previstos nesta Resolugao.

Art. 33 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacdo.

Camara Municipal de Vargem (SP), 17 de marco de 2016.

Antonio Rogério Rossi

Presidente da Camara Municipal de Vargem

Marcos Augusto Alves de Souza José Luiz de Paula Camanducci

19 Secretario 20 Secretario

Nota: Publicado e afixado no quadro de atos oficiais na data supra.




